NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

ANTEPROYECTO

DEFINICION

El anteproyecto es la fase del trabajo en la que se definen las caracteristicas generales de la
obra, en sus aspectos funcionales, formales, constructivos y econémicos, proporcionando una
primera imagen global del proyecto y un avance de presupuesto.

Incluyen la recogida y sistematizacion de la informaciéon precisa, el planteamiento del
programa técnico de necesidades y una estimacion orientativa del coste econdmico, que
permitan al autor del encargo adoptar una decision inicial

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacion de Encargo Profesional

- Costes de Referencia

- Ficha de vinculacion y cargos profesionales (se cumplimentara anualmente con el primer
encargo profesional que se presente a visado)

| OBSERVACIONES

Aquellos expedientes que no se ajusten a la documentacion basica que se detalla en la lista
de chequeo adjunta, deberan denominarse de otra manera (“memoria de intervencion, etc.)




LISTA DE CHEQUEO DE ANTEPROYECTO

MEMORIA

AGENTES

Descripcion del promotor y arquitecto/s

INFORMACION PREVIA

Datos de situacion, entorno, emplazamiento, normativa, del
edificio existente

DESCRIPCION DEL
EDIFICIO

Programa y descripcion general del edificio

Uso caracteristico y otros usos

Descripcién geométrica, volumen

Superficies Utiles y construidas.

Descripcion y justificacion de la solucidon adoptada.

PLANOS (a escala)

SITUACION Referido al planeamiento
EMPLAZAMIENTO Justificacion urbanistica, retranqueos, alineaciones, ...
PLANTAS Con usos y superficies y mobiliario si es preciso

PLANTA DE CUBIERTAS

Pendientes, evacuacion de aguas.

ALZADOS Y SECCIONES

Con cotas de alturas libres y maximas

AVANCE DE PRESUPUESTO

considere idéneo.

Formalizado como estimacion global, por su superficie construida u otro método que se




NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

PROYECTO BASICO

DEFINICION

El Proyecto Basico es la fase del trabajo en la que se definen de modo preciso las
caracteristicas generales de la obra y sus prestaciones mediante la adopcidn y justificacion de
soluciones concretas. Su contenido sera suficiente para solicitar la licencia municipal de obras
y las concesiones u otras autorizaciones administrativas, pero insuficiente para iniciar la
construccion del edificio. El Proyecto Béasico no contendr4 documentos especificos del
Proyecto de Ejecucion, salvo en lo que se refiere a aquellas instalaciones cuya definicion sea
necesaria para la distribucién de las plantas, la obtencidon de licencia municipal u otras
autorizaciones administrativas

Aunque su contenido no permita verificar todas las condiciones que exige el CTE, definira las
prestaciones que el edificio proyectado ha de proporcionar para cumplir las exigencias basicas
Y, en ningln caso, impedira su cumplimiento.

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacién de Encargo Profesional (especificando si es mision parcial o completa)

- Costes de Referencia

- Ficha de vinculacion y cargos profesionales (se cumplimentara anualmente con el primer
encargo profesional que se presente a visado)

OBSERVACIONES

Tanto los proyectos reformados como la documentacion modificada o complementaria que se
adjunte a un expediente, debera entregarse suficientemente identificada con el proyecto inicial,
precisando claramente el alcance de la reforma.




LISTA DE CHEQUEO DE PROYECTO BASICO

MEMORIA
DESCRIPTIVA | AGENTES Descripcion del promotor, arquitecto/s y otros técnicos
INFORMACION Datos de situacion, referencia catastral, entorno, emplazamiento,
PREVIA normativa, del edificio existente, en su caso, ...
DESCRIPCION DEL Programa y descripcién general del edificio
PROYECTO Uso caracteristico y otros usos
Relacion con el entorno
Descripcién geométrica, volumen
Superficies Utiles y construidas. Accesos y evacuacion.
Cumplimiento de la normativa urbanistica. Justificacion.
Cumplimiento del CTE (1)
Cumplimiento normativas especificas, necesarias
(accesibilidad, habitabilidad, ...) (1)
Descripcion de las previsiones de: | Sistema estructural
Sistema de compartimentacion
Sistema envolvente
Sistema de acabados
Sistema de acondicionamiento
ambiental e instalaciones
servicios
PRESTACIONES Determinacioén de las prestaciones por requisitos basicos de cada DB
DEL EDIFICIO Determinacién particularizada de las prestaciones que superen las
exigencias bésicas del CTE
Limitaciones de uso del edificio
CONSTRUCTIVA | SUSTENTACION Descripcién de las caracteristicas del suelo.
CUMPLIMIENTO CTE | SEGURIDAD EN Justificacion del cumplimiento.
CASO DE INCENDIO
CUMPLIMIENTO Justificacion del cumplimiento de otras normativas y disposiciones, necesarias para la
OTRA NORMATIVA obtencion de licencia, accesibilidad y supresion de barreras, habitabilidad, ...

PLANQOS (a escala)

SITUACION Referido al planeamiento

EMPLAZAMIENTO Justificacion urbanistica, retranqueos, alineaciones, ...
URBANIZACION Acometidas, relaciéon con el viario.

PLANTAS Acotadas, con usos y superficies y mobiliario si es preciso
PLANTA DE Pendientes, evacuacion de aguas.

CUBIERTAS

ALZADOS Y Con cotas de alturas libres y maximas

SECCIONES

PRESUPUESTO APROXIMADO

| Valoracién de la ejecucién material del edificio, realizada por capitulos.

(1) Lajustificacion del cumplimiento del Cédigo Técnico y de otros reglamentos es objeto de una parte diferenciada de
la memoria, por lo que debe entenderse este punto de la memoria descriptiva como el establecimiento y declaracion del
cumplimiento de los diversos DB del Cédigo Técnico que sean de aplicacion en el edificio objeto del proyecto




NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

PROYECTO BASICO Y DE EJECUCION

DEFINICION

El Proyecto de Ejecucion es la fase del trabajo que desarrolla el Proyecto Basico y definira la
obra en su totalidad sin que en él puedan rebajarse las prestaciones declaradas en el Basico,
ni alterarse los usos y condiciones bajo las que, en su caso, se otorgaron la licencia municipal
de obras y las concesiones u otras autorizaciones administrativas, salvo en aspectos
legalizables. El Proyecto de Ejecucion incluird los Proyectos Parciales u otros documentos
técnicos que, en su caso, deban desarrollarlo o completarlo, los cuales se integraran en el
proyecto como documentos diferenciados bajo la coordinacién del proyectista

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacion de Encargo Profesional

- Costes de Referencia

- Comunicacion de Direccién de obra

- Ficha de vinculacién y cargos profesionales( se cumplimentard anualmente con el primer -
encargo profesional que se presente a visado)

OBSERVACIONES

Las fases de Proyecto Basico y de Proyecto de Ejecucién pueden fusionarse en una sola, bajo
la denominacién comun de Proyecto Bésico y de Ejecucion.

Cuando el Proyecto Basico y el de Ejecucion se formalicen en un solo documento, la memoria
y los planos incluirdn simultdneamente lo especificado para cada una de ambas fases.

Cuando ambas fases se formalicen en documentos separados, puede evitarse repetir en la
segunda la informacién de la primera haciendo referencia a ésta.

Esta fase del trabajo deberd denominarse expresamente "Proyecto de Ejecucion de...", o en
su caso "Proyecto Basico y de Ejecucién de...", denominacién que debera figurar de manera
uniforme en toda la documentacién que integra dicha fase.

La memoria, los planos y la hoja resumen de presupuesto de todos los ejemplares del
Proyecto de Ejecucion, han de ser firmados de manera autografa por todos los arquitectos que
autoricen dicho trabajo.

Cuando se redacten "Proyectos Parciales”, cada uno de ellos se formalizara como un
documento independiente 0 como un anejo separable del Proyecto de Ejecucion.

Tanto los proyectos reformados como la documentacion modificada o complementaria que se
adjunte a un expediente, debera entregarse suficientemente identificada con el proyecto inicial,
precisando claramente, el alcance de la reforma




LISTA DE CHEQUEO DE PROYECTO BASICO Y DE EJECUCION

MEMORIA

DESCRIPTIVA

AGENTES

Descripcion del promotor, arquitecto/s y otros técnicos

INFORMACION PREVIA

Datos de situacion, referencia catastral, entorno, emplazamiento,
normativa, del edificio existente, en su caso, ...

DESCRIPCION DEL
PROYECTO

Programa y descripcion general del edificio

Uso caracteristico y otros usos

Relacién con el entorno

Descripcién geométrica, volumen

Superficies Utiles y construidas. Accesos y evacuacion.

Justificacién cumplimiento de la normativa urbanistica

Cumplimiento del CTE (1)

Cumplimiento normativas especificas, necesarias
(accesibilidad, ...) (1)

PRESTACIONES DEL
EDIFICIO

Determinacion de las prestaciones por requisitos basicos

Determinacion particularizada de las prestaciones que superen las
exigencias basicas del CTE

Limitaciones de uso del edificio

CONSTRUCTIVA
(Entendida como las
caracteristicas
constructivas del
edificio y sus
parametros de
célculo)

SUSTENTACION Y
SISTEMA ESTRUCTURAL

Caracteristicas del suelo

Datos e hipétesis de partida

Bases de calculo

Método empleado para el sistema

Materiales

SISTEMA ENVOLVENTE
(Definicién constructiva de
los subsistemas)

Comportamiento frente a acciones (Peso propio, viento, sismo...)

Comportamiento frente al fuego

Seguridad de uso

Evacuacion de agua

Comportamiento frente a la humedad

Aislamiento

Demanda energética del edificio

SISTEMA DE Definicién constructiva de los elementos de compartimentacion
COMPARTIMENTACION Comportamiento ante el fuego
Aislamiento
SISTEMA DE ACABADOS Definicion de las caracteristicas y prescripciones de los
paramentos
SISTEMA DE 1. Proteccion contra incendios
ACONDICIONAMIENTO E Anti-intrusion
INSTALACIONES Pararrayos
(Definiciéon de datos de Electricidad
partida, objetivos, Alumbrado
prestaciones, bases de Ascensores
célculo de:) Transporte
Fontaneria
Saneamiento
Evacuacion de residuos
Ventilacion
Telecomunicaciones
2. Instalaciones térmicas y su rendimiento,
suministro de combustible, ahorro de energia e
incorporacion de energia solar térmica,

EQUIPAMIENTO

Definicién de bafios, cocinas, etc..

CUMPLIMIENTO
CTE
(Justificacion del
cumplimiento de las
exigencias basicas
del CTE)

SEGURIDAD ESTRUCTURAL

SEGURIDAD EN CASO DE INCENDIO

SEGURIDAD DE UTILIZACION

SALUBRIDAD

PROTECCION CONTRA EL RUIDO

AHORRO DE ENERGIA

CUMPLIMIENTO
OTRA NORMATIVA

Justificacién del cumplimiento de otras normativas y disposiciones (accesibilidad y supresion de

barreras, habitabilidad...)




ANEJOS INFORMACION GEOTECNICA Se referenciara el realizado por otro técnico.

(Se incluiran, en su | CALCULO DE ESTRUCTURA

caso aquellos que PROTECCION CONTRA INCENDIO

fuera procedentes) | INSTALACIONES DEL EDIFICIO Entendido como anejo de célculo

EFICIENCIA ENERGETICA

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

PLAN DE CONTROL DE CALIDAD

INSTRUCCIONES DE USO Y MANTENIMIENTO
DEL EDIFICIO TERMINADO.

ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD
(O ESTUDIO BASICO) (1)

PLANQOS (a escala) (2)

SITUACION Referido al planeamiento

EMPLAZAMIENTO Justificacién urbanistica, retranqueos, alineaciones, ...
URBANIZACION Acometidas, relacion con el viario...

PLANTAS Acotadas/os, con usos y superficies y mobiliario si es preciso

PLANTA DE CUBIERTAS Pendientes, evacuacion de aguas.

ALZADOS Y SECCIONES Con cotas de alturas libres y maximas

PLANOS DE Descripcion gréfica y dimensional
ESTRUCTURA

PLANOS DE Descripcion gréafica y dimensional
INSTALACIONES

PLANOS DE DEFINICION Detalles constructivos.
CONSTRUCTIVA

MEMORIAS GRAFICAS Memorias de carpinteria, cerrajeria ...

PLIEGO DE CONDICIONES

Administrativas, generales, facultativas,
econdémicas,

Condiciones técnicas Materiales (3)

Ejecucion

Verificaciones en el edificio terminado (4)

MEDICIONES Y PRESUPUESTO

MEDICIONES. Por partidas y capitulos. Descripcion técnica necesaria para su prescripcion y
valoracion de cada partida

PRESUPUESTO. Formalizado como resumen por capitulos (5)

(1) En el caso de Estudio de Seguridad se formalizara como un documento separado, referenciandose en este anejo.
(2) En el caso de intervencion en edificios existentes se incluiran planos de informacién del estado del edificio anterior
a la intervencion

(3) Las especificaciones se pueden realizar por referencia a otros pliegos generales, documentos reconocidos u otros
validos a juicio del arquitecto.

(4) Se detallaran las verificaciones y pruebas de servicio que deban realizarse para comprobar las prestaciones
finales del edificio.

(5) Debe incluirse el Presupuesto del Control de Calidad y del Estudio de Seguridad y Salud. Estos se afiadiran de
forma separada al de Ejecucion Material




NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

DIRECCION DE OBRA Y LIQUIDACION

DEFINICION

Constituye la fase del trabajo en la que se realizan las obras de construccién del edificio que
se llevaran a cabo con sujecion al proyecto y sus modificaciones autorizadas por el director de
obra previa conformidad del promotor, y en base a la legislacion aplicable, a las normas de la
buena practica constructiva, y a las instrucciones del director de obra y del director de la
ejecucion de la obra.

Durante la construccién de la obra se elaborard la documentacién reglamentariamente
exigible. En ella se incluira, sin perjuicio de lo que establezcan otras Administraciones Publicas
competentes, la documentacion del control de calidad realizado a lo largo de la obra

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacion de Encargo Profesional

- Costes de Referencia

- Ficha de vinculacion y cargos profesionales (se cumplimentarq anualmente con el primer
encargo profesional que se presente a visado)

| OBSERVACIONES

En el Anejo Il del CTE se define la “documentacion obligatoria del seguimiento de la obra” que
ser& depositada por el Director de la Obra en el Colegio Profesional correspondiente o, en su
caso, en la Administracién Pdblica competente.

Cuando en el desarrollo de las obras intervengan diversos técnicos para dirigir las obras de
proyectos parciales, lo haran bajo la coordinacion del director de obra.




LISTA DE CHEQUEO DE DIRECCION DE OBRA Y LIQUIDACION

DIRECCION DE OBRA LIBRO DE ORDENES Y ASISTENCIAS
MODIFICACIONES DE PROYECTO
LIQUIDACION Y RECEPCION DE LA OBRA CERTIFICADO FINAL DE LA DIRECCION DE LA
OBRA (1)
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA LICENCIA DE OBRAS (2)

LIBRO DE INCIDENCIAS (2)

APERTURA DEL CENTRO DE TRABAJO (2)

OTRAS AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS,
EN SU CASO (2)

(1) En las Obras en las que la solicitud de licencia es anterior a 29 de marzo de 2006, se emitira el Certificado Final
de la Direccion  de la Obra, segun el modelo de la Orden de 28 de enero de 1972. En caso de que la solicitud de
licencia sea posterior a la citada fecha, se emitira el Certificado Final de la Obra ajustado a las prescripciones del
Cadigo Técnico de la Edificacion.

(2) En el caso general, se entiende que estos documentos deben estar depositados en la administracion competente
(Ayuntamiento, Junta de Castillay Leon, ...)




NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

EXPEDIENTE DE LEGALIZACION

| DEFINICION |

Es el procedimiento para legalizar, de acuerdo a la normativa urbanistica, una edificacion que
se ha ejecutado sin proyecto previo.

En este expediente se debera constatar que lo ya construido cumple con las condiciones
técnicas y urbanisticas exigibles, con el fin de que el Ayuntamiento decida sobre la viabilidad
de lo ilegalmente edificado.

| DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacion de Encargo Profesional

- Costes de Referencia

- Ficha de vinculacion y cargos profesionales (se cumplimentara anualmente con el primer
encargo profesional que se presente a visado)

| OBSERVACIONES |

Si la edificacion que se pretende legalizar no estuviese completamente terminada, se definira:
- Por una lado, el expediente de legalizacion de la obra realizada hasta el momento.
- Por otra, el proyecto basico y de ejecucion, la direccion de obra y la liquidacion de la
obra pendiente de ejecutar.
La documentacion de ambos trabajos serd independiente y se ajustara a lo establecido para
cada uno de ellos en las presentes normas.
En la redaccién del expediente de legalizacion debe tenerse en cuenta que la actuacion del
arquitecto ha de entenderse como una peritacion del edificio, y por tanto debe determinar el
grado de cumplimiento de la normativa que le sea de aplicacion y en su caso proponer las
medidas correctoras necesarias.




LISTA DE CHEQUEO DE EXPEDIENTE DE LEGALIZACION

(Entendida como las
caracteristicas
constructivas del
edificio y sus
parametros de
calculo)

SISTEMA ESTRUCTURAL

MEMORIA
DESCRIPTIVA | AGENTES Descripcién del promotor arguitecto/s y otros técnicos

INFORMACION PREVIA Datos de situacion, referencia catastral, entorno, emplazamiento,
normativa, del edificio existente, en su caso, ...

DESCRIPCION DEL Programa y descripcién general del edificio

EDIFICIO A LEGALIZAR Uso caracteristico y otros usos
Relacion con el entorno
Descripcién geométrica, volumen
Superficies Utiles y construidas. Accesos y evacuacion.
Justificacién cumplimiento de la normativa urbanistica

CONSTRUCTIVA | SUSTENTACION Y

SISTEMA ENVOLVENTE
(Definicion constructiva de
los subsistemas)

SISTEMA DE
COMPARTIMENTACION

SISTEMA DE ACABADOS

SISTEMA DE
ACONDICIONAMIENTO E
INSTALACIONES

EQUIPAMIENTO

CUMPLIMIENTO
CTE

SEGURIDAD ESTRUCTURAL

Comprobacion del grado de cumplimiento

SEGURIDAD EN CASO DE INCENDIO

por parte del edificio de las exigencias

SEGURIDAD DE UTILIZACION

basicas del CTE

SALUBRIDAD

PROTECCION CONTRA EL RUIDO

AHORRO DE ENERGIA

CUMPLIMIENTO
OTRA NORMATIVA

Justificacién del cumplimiento de otras normativas y disposiciones (accesibilidad y supresion de

barreras, habitabilidad...)

PLANOS (a escala) (1)

SITUACION

Referido al planeamiento

EMPLAZAMIENTO

Justificacion urbanistica, retranqueos, alineaciones, ...

URBANIZACION

Acometidas, relacién con el viario...

PLANTAS

Acotadas/os, con usos y superficies y mobiliario si es preciso

PLANTA DE CUBIERTAS

Pendientes, evacuacion de aguas.

ALZADOS Y SECCIONES

Con cotas de alturas libres y maximas

INSTALACIONES (2)

PLANOS DE Descripcién grafica y dimensional
ESTRUCTURA (2)
PLANOS DE Descripcion grafica y dimensional

VALORACION

La valoracion de la obra puede ser realizada mediante una estimacion de su coste, justificando
los criterios utilizados, y se formalizara como resumen por capitulos.

(1) En el caso de intervencion en edificios existentes se incluiran planos de informacién del estado del edificio anterior
a la intervencion
(2) Deben realizarse con el grado de desarrollo que permita los datos que se puedan obtener.
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NORMAS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES

PROYECTO DE DEMOLICION

| DEFINICION |

Proyecto en el que se describe y justifica el procedimiento para realizar la demolicion de un
edificio o parte de él.

| DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

- Ficha de presentacion de documentos

- Comunicacion de Encargo Profesional

- Ficha de vinculacion y cargos profesionales (se cumplimentara anualmente con el primer
encargo profesional gue se presente a visado)

| OBSERVACIONES |

En supuestos de urgencia como consecuencia de érdenes de demolicion dictadas por la
Administracion competente, u otras causas similares, la documentacion a presentar en el
Colegio para cumplir el requisito de comunicacién del encargo y solicitar el libro de 6rdenes,
serd la siguiente:

Notificacion del hecho de haber recibido el encargo correspondiente.

Plano de situacion.

Fotografias de cada una de las fachadas del edificio a demoler.

Fotocopia de la orden de demolicidn dictada por la Administracion competente
Informe técnico relativo a la demolicién; puede presentarse antes, durante o después de
realizarla




LISTA DE CHEQUEO DE PROYECTO DE DEMOLICION

MEMORIA

DESCRIPTIVA | AGENTES Descripcion del promotor, arquitecto/s y otros técnicos
INFORMACION PREVIA Datos de situacion, referencia catastral, entorno, emplazamiento,
DESCRIPCION DEL Descripcion de las caracteristicas del edificio, superficie, usos,
EDIFICIO posible catalogacion, servidumbres, ...
INFORME SOBRE EL Incluird una descripcién de la patologia que presente la edificacion
ESTADO DEL EDIFICIO a demoler

CONSTRUCTIVA | DESCRIPCION DEL Se prescribira el procedimiento y proceso de demolicion.

PROCEDIMIENTO DE
DEMOLICION

ANEJOS ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD (O ESTUDIO BASICO) (1)

PLANOS (a escala)

SITUACION

EMPLAZAMIENTO

PLANTAS

Con cotas generales

ALZADOS Y SECCIONES

Los alzados deben entenderse como una definicion gréfica del
edificio, segun el grado de interés de este y el alcance de la
demolicién podra completarse y/o sustituirse por una descripcion
fotogréfica

| PLIEGO DE CONDICIONES

MEDICIONES Y PRESUPUESTO

MEDICIONES. Por partidas y capitulos.

PRESUPUESTO. Formalizado como resumen por capitulos

(1) En el caso de Estudio de Seguridad se formalizara como un documento separado, referenciandose en este anejo.




	VALORACIÓN

